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كتاب خاض لمكتبة زيزووم الالكترو 
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سلسلة دروس ال1/60190/ 
الدرس 16 
حماية ملف الوورد من النسخ والتعديل 
© >> للقراءة فخط << © 


نقدم لكم اليوم شرح حماية مستند الوورد من النسخ والتعديل وجعله للقراءة فقط 
لان في بعض الاحيان لدينا مستندات وورد مهمة ونريدها للاطلاع فقط من دون التعديل عليها او نسخها 
لذلك اذا حاول اي شخص التعديل عليها او نسخها يتطلب ادخال باسوورد لالغاء الحماية ليتمكن من ذلك 


الشرح على اوفيس 2019 


بعد فتح المستند نذهب الى ملف 


رسول الجحب - 00/اا 


Acrobat تعلیمات‎ Office Tab 





الحافظة ا خط 3 ققرة هه لذ أنماط 





i 
9 
ص‎ 
ف‎ 
ع‎ 
4 2 1 2 ف‎ 8 2 ٤ - 2 » فى‎ 5 ١ E 
١ إدا بحثت عن الحب الصادق وجدته في اعلى صوره متجسدا فيه» يظهر في مَنطفه‎ : 
« 1 م‎ E a4 1z 2 كك وي‎ 8 ١ َ ٣ 


ثم معلومات ثم حماية المستند ثم تفييد التحرير 


e ۳ 121 ع‎ 


Save as Adobe 
PDF 





رسول الحب - Word‏ 





حماية المستند 
تحكم فى أتواع التغييرات التى يمكن أت يجريها الأشخاص على هذا المستثد. 





8 فتح دائما للقراءة ققط 

© منع التغييرات غير المقصودة من خلال 
مطالبة القراء بالاشعراك للتحرير. 
التشغير باستخدام كلمة مرور 
حماية هذا المستند بكلمة مرور 


ان إلى أنه يحتوق على: 









E ال‎ 


يعبيد الوصول 

منخ الأشخاص حق الوصول. مج إلغاء 

قدرتهم على التخرير او النسخ او الطباعة, 
إاضاقة توقيع رقمي 

E‏ ضمان تكامل المستند عن طريق إضافة 
توقبع رقمى غير مرثئى 


۴ وضع علامة كنهاني 
//ه إعلام القرّاء بأن المستتد تهائتى. 


۳ gara ue | 





او من تبويب مراجعة ثم حماية 





3550 لتب 9 Word‏ تسجيل الدخول ادع 








۴ الت Office Tab‏ تعليمات ْ تبرتى بها تريد القيام به 
1 1 ڪل اسن لوح مكددست ا ي 9 
1 © 5 التالى قاح 3 © إظهار التغبيرات ” د 
التحقق من 5 000 سس سدم تعقب قبول مقارتة ‏ حماية 
الع | إمكانية الوصول - 5 . 0 ظهار آل 1 التغييرات + [۴] جزء المراجعة - > 
أمكانية الوصول اللفة تعقب rs‏ تقبيرات مقارنة 








o Pier pK Rec ee e e are OFC ge CE e e OE BU NE ١ 


اتات YE‏ عو ل لم ا (رواه مسلم)» وأن نظهر مشاعرنا تجاه مَن 
نحبهم في الله» فقال: راذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح أبي داود). 

ودعانا إلى الحب الخالد» حب الله ورسوله؛ فهو أصل كل حبء حيث يثمر طاعات دائمة» وأخلاقا 
طيبة» وقلوبأ متآلفةء وحبأ للخير وأهله: فقال صلى الله عليه وسلم: «رثادث من كن فيه وجد حاموة 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله؛ وأن يكره أن 
يعود في الكفر كما يكره أن يقذف في النار» (رواه البخاري)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى 
N ER‏ على حبئا لله تعالى القائل سبحانه: (قَلإ إن كُنتُمْ تَحِبونَ الله 
فاتبغوني يُحْببْكُمْ الله وَيَعْفِرْ لَكُمْ دَنُوبَكُمْ واللهُ عَفورٌ رُجِيمُ) (آل عمران: .)"١‏ 















رسول الحب - 00لانا تسجيل الدخكول 








2 3 مراجع مرا ت عرض 4-1720 إزاف تعليمات Acrobat‏ رو د 
8 اچ انت اس و 5م 0 ROA‏ 
ت $ ىقلم ا إظهار التعبيرات > 2 |22 
التحقق من ترجفة تعليق آل تعقب قبول مقارنة | حماية 
إمكانية الوصول ” ٣‏ . ديد إظهار التعلیقات | آک مم ٠‏ التغييرات ” [8[] جرء المراجعة ” HE‏ د 
إفكانية الوصول اللغة | تعقب f‏ مراب مقارنة 
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على شيء إذا فعلتموه ت yy‏ 

نحبهم في الله» فقال: رراذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح أبي داود). 

ودعانا إلى الحب الخالد؛ حب الله ورسوله؛ ؛ فهو أصل كل حب» حيث يثمر طاعات دائمة» وأخلاقاً 

طيبة» وقلوبأ متآلفة» وحبأ للخير وأهله؛ فقال صلى الله عليه وسلم: «ثلاث من كن فيه وجد حلاوة 

الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله» وأن يكره أن 

OT ep aa iY E rT Eb 

اله عليه وسلم وطاعته» فهذا هو الدليل على حبنا لله تعالى القائل سبحانه: (قَلإ إن كُنتُمْ تُحِبُونَ الله 

دس نو 17 يوي رَحِيمُ) (آل عمران: .)7١‏ 








اع حلى الكيار ات كناف الصووة 
باسوورد لحماية الملف من التعديل واأذ 1 اف يبقين للاطاد والقراءة فقط 



















قراءة التحقق من ترجهة اللفة تعليق 
بصوت عالز إمكائية الوصول ” حدید 
کلام إمكاتية الوصول 


2Ê Bı 6 8 | A | دعت‎ 





O O OE, t1 M1 Mer H1 cO. #17161. S-1° 8 3121.۹‏ 
على شيء نا موه تحایتب؟ اشوا السام کې روا مسلمء وأن نهر مشاعرنا تجاه مَنْ 
نحبهم في الله: فقال: «رإذا أحب الرجل أخاه تی اد 
ودعانا إلى الحب الخالد» حب الله ورسوله؛ 
طيبة: وقلوبأ متألفة: وحبأ للخير وأهله 4 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما ©) كمة المرور 
يعود في الكفز كما يكره أن يقذف في الذار »ا (لترينم تشفير هذا العستتذ. يستطبع المستخدهون الضارون تحرير 











2 9 الملف ويزالة كلمة المرور.) 
الف حليه وسلم وطاختاء فقا بهو الدليل حلئ أدكل كلمة مرور جديدة (اختياري): ٠٠٠‏ رقن E SN‏ 
فاتبغوني لِحْبنِكُم الته ويغفز لَكُم ذَلوبِكُم ؤالته . اعد يدحت ی ی و جد اولاق ت وی رانک اچ 


اين لهم تحرير هذه الأجزاء بحرية 
١‏ 0) المههادقة على المستخدم 

_ (باستطاعة المالكين الذين تمت المصادقة عليهم إلغاه حماية 
"١!‏ الفسغتد. الهستند مشفر وقد تم تهكين "الوصول المقيد".) 


(7[_مضف ]| | نامر | 





کے هستتدمون إصافيون.. . 


۲. بدء القرض 
شل أنت جاشز لتظببق هذه الإعدالدات؟ (يمكنك إبغاف 














= | بيش 3 3 ل - | ES.‏ 8 : ا 
I32 1 |.‏ 

التحقق من ترحمة اللقة كتف ,و4 < : : تعب قبيل هقا 
الن | إمكانية الوصول- | < + | جديد ‏ - 3 

إهكانية الوصول اللقة 3 تعبيرات مقارنة 

ِ 1 م آم 5 - مه 1 مجح حجر نر يالب ات 2 xX vw‏ 

...2 و.3.ب.ه. O ESD 2.410 2310 2-0 rH. 1 Ot... 9n. Brrr 7r Gr r Sr‏ ا 

4 مء 0 "Ek 2 RA‏ ۹ 9 27 ووه ذونات 
> إلى الله انفعهم للناس» وأحب الأعمال إلى الله عز وجل سرور تدخله على مسلم؛ أو تكشف کا ی ی کے مر المقسهد: 
كربة؛ أو يقضي عنه دينآء أو تطرد عنه جوعا؛ ولأن أمشي مع أخ لي في حاجة أحب إليّ من يمكنك فقط عرض هذه المتطقة, 


عتكف في هذا المسجد (يعني مسجد المدينة) شهرأء ومن كف غضبه ستر الله حورته» ومن 
غيظة: ولو شاء أن يمضيه أمضاه ملا الله قلبه رجاء يوم القيامةء ومن مشي مع أخيه في حاجة 
تتهيا له أثبت الله قدمه يوم تز 


5-9 55 بحث عن المنظقة الثالية التى يمكنتى تحريرها 
| على إفشاء السلام فقال: «لا سس 
5 » 3 


شيع إذا فعلتموه د 3 تحاببتم؟ أفذ A‏ شل تريد حفط التغييرات التى أجريتها على رسول اقلحب؟ 









م في الله فقال: راذا أحب الر إذا نقرت فوق “عدم الحفظ", سيتم توفير تسكة حديئة عن هذا الهلف بشكل مؤقت. 
نا إلى الحب الخالدء حب الله 
؛ وقلوبا متألفة؛ وحبأ للخير و | جه : 
ان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهما؛5)) |1 ١‏ ظ 
في الكفر كما يكره أن يقذف في النار» (روا ا ي)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى 
ليه وسلم وطاحته؛ فهذا هو الدليل على حبنا لله د لى القائل سبحانه: (قُلْ إن كُنتُمْ تُحِبُونَ الله 
ري يُحْببْكُمْ الله وَيَعْفِرْ لَك ذَُوبِكم واله غَفُورٌ رّحِيمٌ) (آل عمران: .)7١‏ 





وقد کے الماش هكهد أن كل الكواراث الخاصة بالتتذل غير مفدلة 


تسحجيل الدكول 





OOOO / وه‎ ١و‎ Mei ces Mr Ole + Sri Brg DIES AI Fcc Drn r ES 
تزاةا محبا 'مم الروج ولنوند والاهل والارحا مع الاصحات وانجيزان مع الينام والارامل‎ 


والفقراء والمساكين؛ مع الطير والحيوان؛ بل ومع الشجر والنيات والجماد! 

فإذا أردت أن تجب أو ثخب فهو دليلك إلى ذلك؛ فرسالته رسالة الحب والرحمة:» وتحيته تحية 
السلام والبركة؛ وأصحابه أحبابه؛ يدعو بحب؛ وينصح بحب ويعطي بحب. ويمنع بحب؛ ويكافئ 
بحب ويعاقب بحب» حتى يظن الجالس معه أنه المحبوب لديه دون الناس جميعاء لما يرى من 
نظراته المجبة وابتساماته الدائمة: ولين قوله وحسن معشره؛ فهو رسول الحبء الداعي إليه:الحبيب 
إلى ربه عز وجل؛ المحب لأمته: المحبوب من جميع المؤمنين إلى يوم القيامة؛ نبيدا محمد صلى 
الله عليه وسلم . 

لقد منحنا نبينا محمد صلى الله عليه وسلم من حبه الخالد. وعلمنا الحب الحقيقي الذي لا ثذهيه الأيام 
أو تمضي به السنون: ودعانا إليه؛ 1 
أحدكم حتى أكون أحب إليه من والده وؤلده والناس أجمعين» (رواه البخازي)» ذلك اله 

يُستمد من حب الله عز وجل ومن رسالته الخالدة» كما قال الله تعالى: (وَالَذِينَ أموأ ا 
(البرة: ١١٠١)ء‏ فهو حب لا يي إلا بخير. 


إن الناظر في شخص الرسول صلى الله عليه وسلم يجد فيه الإتسان الكامل من جميع التواحي: ولا 
عجب في ذلكء ققد أدبه ربه عز وجلء وجعله النبي الخاتم المرسّل إلى الناس كافة على مختلف 
الطبقات والأجناس واللغات؛ فكان يحب الخير والهداية لهم جميعاء ويحزن حزناً شديد الى هن 
أعرض منهم؛ حتى قال له الله تعالى: (لَغللك اخم نفمنك آلا ونوا مؤمتين) (الشعراء: "), 


وقد حرص الرسول صلى الله عليه وسلم في دعوته على بناء قواعد الحب والتواد في تفوس 
المؤمنين على المستوى الخاص والعام؛ ذلك الحب الذي يقؤيه الصدق والإيثارء وينميه العدل 
والإحسان؛ مما جعلهم كالجسد الواحد كما وصفهم في قوله: «متل المؤمنين في توادهم؛ وتراحمهم؛ 
وتعاطفهم متل الجسد إذا اشتكى منه عضو تداعى له سائر الجسد بالسهر والحمى» (رواة مسلم). 
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وكتلك إذا اركذا فت الملقه او بكر سق الملكه ار الفعديل عليه 











5| تقییرات بس |تقييرات بس 


2 © 


ج إظهار النغييرا 

ف وفع عدى الكلعات قراءة التحقق من ترجمة اللغة عقب 5 

his‏ بصوت عالع | إمكانية الوصول ” التغييرات. + [8] جزء المراجعة 
تدقيق كلام إمكانية الوصول اللقة ١‏ 





تتنظز 0... 


لق بحت "قدعانا إلى الحت:." 
المرادقات 4 


فنجد ان ادوات الكلك يمين غير مفعلة 


اذا اردنا لصقها في اي مكان من المستند او في مستند اخر 






زبيبيتر 





قاموس المرادفات A‏ © ضع RF‏ الا 3 3 النعمابيق) 9 ني حدر 27 
١‏ ' يا التالى اد ک8 إظھار التغییرات + 
عدد الخمات قراءة التحقق من ترحمة اللعة تليق حدق o EEE‏ تعقب 
د بصوت عالت | إمكانية الوصول > جديد : عار کک مصحاة لتغييرات + [8] جزء المراجعة + 
تدفيق كلام إمكانية الوصول اللعه : الشف 
ادع ع مه آم 
N SD‏ = 





EEN, 4L 1L tr 1 OL 1 LBL 7E Sr 4 3 2 1 ۹ a 
نحبهم في الله فقال: «إذا أحب الرجل أخاه فليخبره أنه يحبه» (صحيح أبي داود).‎ 
ودعانا إلى الحب الخالدء حب الله ورسوله»ء فهو أصل كل حب» حيث يثمر طاعات دائمة» وأخلاقا‎ 
طيبةء وقلوبأ متآلفة» وحبأ للخير وأهله؛ فقال صلى الله عليه وسلم: «ثلاث من كن فيه وجد حلاوة‎ 
الإيمان: أن يكون الله ورسوله أحب إليه مما سواهماء وأن يحب المرء لا يحبه إلا لله» وأن يكره أن‎ 
فى الكفر كما يكره أن يقذف فى النار» رواه البخاري)؛ لذا فإن علينا اتباع الرسول صلى‎ 
الى القائل سبحانه: (قُلْ إن كُنثُمْ تُحِبُونَ الله‎ | 
.)۳١ ج) (آل عمران:‎ "٠ 









تم حماية الملف من التعديل عليه او نسخه 
اما اذا اردنا الغاء حماية المستند ليكون متاح للجميع علينا ازالة كلمة المرور 
ولالغائها نذهب الى تبويب مراجعة ثم حماية ثم تقييد التحرير 





رسول الحب - Word‏ 


مراجعية )1 ر Office Tab‏ ت 60" 


E‏ سےا | إل َم 





Lê 

إظهار التغييرآات + + 
نن ترحمة اللقة . : : حهاءق إخقاء 
7 الى 8 01010 صم Th‏ 
ول + : . إظهار التحليقات | [7] جزء المراجعة ” ج CO‏ ] الحبر- 
سول اللعة تعليقات تعب و تعبيزات مقارنة | 

تب |3 

١ ١.71٠ ءظ51٠ز‎ SE) °41 31٠ | ذو .5 6 » | + 7 | + 8 | 9° 1 | +*11: ؛ *21ء‎ 4 3 + ) 2 1 ٠ ا‎ ١ 








إذا بحثت عن الحب الصادق وجدته في أعلى صور ره متجسدا فبه» ؛ يظهر في مُنطفة وفى فعالة: 
زفي معاشرتة ولخلاقةة خصة في مسلة وخلامة:وجركالة وسكوناء ونثير الحب وينثرة حلى من 


ADSL اک ۰ے هذا ونه 3لا عن ع اند الات "5 لقنن دن‎ EAA 


a N A a e م أنقاف‎ 





1 را Office Tab‏ تعليمات 601 : 
2 18 , 
5 )يخم 3 / ٤ ٠‏ 
اموس المرادفات و A‏ 1 : 
١ aa A‏ 7 
إطهار : 
قراءة التحقق من ترحمة الاضة tr‏ . حمالية تفاع 
بصوت عال ٠‏ إهمكاتية الوصول + . ٠‏ | - إظهار التعليقات رج لل 6 لحبيز * 
کلام إمكانية الومون الاموة یقات لعفب 1 لعبيرلات مشارية حبر 
رسول 3 لحب 5 | ¥ 26 
(oCi ri 53 41 1 21 11-١ +01٠ ° $ 4 4 1 ,‏ 2 ربر 
الاذويات 
نذا الفقسييد تمي صد االتحخرير عير خاس 
حك غد خرص اد یط 
عب عس ال[جمملشهة اليالية الي بهي بحزر ے 
طهار خافة القناط كدق برا 
ر سم اله سم لدعي يقشدى. تعتريرظها 





إذا بحتت عن الحب الصادق وجدته في اعلى صوره متجسدا فيه: بظهر في منطفه وفي فعاله: 
وقي معاشرته واخادقةه: تحسه في صمته وكادمةه؛ وحركاته وسكونة؛ ينشر الحب ويره على من 
أك د" اوا هه کا ma‏ ادف انف < Na‏ َء als a‏ گ و 





١ 1 1 ١ 
ږا 4وا أ‎ 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 


نلتقب> في درس اخر ان نات الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 1 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
خ ني ومن الث يطان وا ستكخفر الله منه وأتوب إليه 





